SPOLOČENSTVO VLASTNÍKOV BYTOV A NEBYTOVÝCH PRIESTOROV, 

BLOK B 7, JESENNÁ 187, Čierna nad Tisou,  IČO: 422 423 98

Pracovná náplň predsedu rady – SVB
Predseda zvolený radou riadi jej činnosť:

· zvoláva zasadnutie rady

· pripravuje program rokovania

· spracováva návrhy a dáva dôležité písomné materiály v predstihu k dispozícii členom rady na oboznámenie sa s nimi

· riadi priebeh rokovania rady a o uzneseniach dáva hlasovať

· overuje zápisnicu zo zasadnutia rady a odovzdáva ju predsedovi SVB

· komunikuje s predsedom SVB, vyžaduje od neho riešenia nastolených problémov bez zbytočných odkladov a tlmočí od neho získané informácie členom rady

· podľa potreby prizýva predsedu SVB alebo ostatných zamestnancov na zasadnutie rady

· podpisuje dokumenty v súlade so schváleným organizačným poriadkom

· zodpovedá za úplnosť písomnej agendy spadajúcej do kompetencie Rady 

· kontroluje priebeh plnenia úloh uložených predsedovi a rade zhromaždením vlastníkov

· eviduje písomne i ústne podané podnety od vlastníkov bytov a predkladá ich na rokovaní rady

· spolu s radou a v súčinnosti s predsedom SVB rieši sťažnosti vlastníkov bytov alebo zamestnancov adresovaných rade

· organizuje kontrolnú činnosť rady, k čomu požaduje od predsedu SVB predloženie príslušných dokladov 

· vyhodnocuje aktivitu jednotlivých členov rady a v zmysle zásad odmeňovacieho poriadku im navrhuje odmeny

· predkladá rade na odsúhlasenie správu, ktorá bude predložená zhromaždeniu vlastníkov bytov

· zvoláva zhromaždenia vlastníkov bytov a predkladá im zároveň s pozvánkou i správu rady v písomnej podobe

· pripravuje podnety a získava informácie potrebné pre prípravu a doplnenie plánu údržby a opráv domu ako i návrhu rozpočtu predložených predsedom SVB

· v súlade s rozhodnutím rady, alebo/a v súčinnosti s predsedom SVB priebežne informuje prostredníctvom vývesných skriniek alebo aj iným spôsobom (obežníkmi, diskusiou a pod.) vlastníkov bytov o aktuálnom dianí v dome a prípadných návrhoch do budúcnosti

· pred ukončením mandátu pripravuje spolu s radou kandidátku pre voľby predsedu a rady SVB.

Pracovná náplň členov rady SVB, Blok B 7.
Členovia rady sú volení a odvolávaní zhromaždením vlastníkov bytov. Ich funkčné obdobie sú 3 roky. Ich rozhodovanie je nezávislé od predsedu SVB a za svoju činnosť sa zodpovedajú zhromaždeniu vlastníkov. Medzi ich povinnosti spojené s touto funkciou patrí:

· zvoliť predsedu rady

· zúčastňovať sa zasadnutí rady a aktívne sa zapájať do jej činnosti

· v prípade objektívnych prekážok zabraňujúcich zúčastneniu sa zvolaného zasadnutia rady je potrebné o tejto skutočnosti čím skôr informovať predsedu Rady

· v období medzi zasadnutiami rady sa oboznámiť so zápisnicou a písomnými materiálmi, ktoré dal v predstihu k dispozícii jej predseda, a v prípade úloh pre konkrétneho člena rady, tieto v dohodnutom termíne splniť 

· zaujať stanovisko k prerokovávaným problémom 

· tlmočiť podnety, otázky a sťažnosti s ktorými sa na nich obrátili ostatní vlastníci bytov a podieľať sa na riešení sťažností vlastníkov bytov alebo zamestnancov SVB adresovaných Rade

· zapájať sa do kontroly činnosti a hospodárenia SVB ako i plnenia úloh, ktoré boli uložené predsedovi spoločenstva a rade uznesením schváleným na zhromaždení vlastníkov bytov

· podpisovať dokumenty v súlade so schváleným organizačným poriadkom

· zaujať stanovisko k správe o činnosti SVB vypracovanej predsedom spoločenstva

· pripravovať podnety a získavať informácie potrebné pre prípravu a doplnenie plánu údržby a opráv domu ako i návrhu rozpočtu predložených predsedom SVB

· aktívne sa podieľať na príprave podkladov pre správu rady, komentovať jej pracovnú verziu vypracovanú predsedom rady a hlasovaním vyjadriť súhlas alebo výhrady s konečným znením v akom bude predložená zhromaždeniu vlastníkov bytov

· zapájať sa do pracovných komisií počas zhromaždení vlastníkov bytov

· vyjadrovať sa k aktivite predsedu rady a odsúhlasovať mu odmenu v zmysle zásad odmeňovacieho poriadku 

· pred ukončením mandátu sa podieľať na príprave kandidátky pre voľby predsedu SVB a Rady

